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REGULAMENTO INTERNO DO HORARIO DE TRABALHO
DA FREGUESIA
DE
REDONDO

SECCAOI
Ambito e principios gerais

Artigo 1.°
Ambito
O presente regulamento ¢ aplicdvel a todo o pessoal que exerce fungdes na Junta de

Freguesia de Redondo,

Artigo 2.°
Duracio semanal do trabalho

A duragiio semanal do trabalho ¢ fixado na Lei n.® 59/2008, de 11 de Setembro.

Artigo 3.°
Dispensa de marcacio de ponto

Pode ainda ser dispensado da marcagiio de ponto o pessoal nominalmente indicado pelo
Presidente da Junta de Freguesia de Redondo.

Artigo 4.°
Deveres de assiduidade e de pontualidade

I - O pessoal deve comparecer regularmente ao servigo e cumprir o hordrio resultante
do presente regulamento, ndo podendo ausentar-se, salvo nos termos e pelo tempo
autorizados pelo Presidente da Junta, sob pena de marcacio de falta, de acordo com a
legislacdo aplicavel,

2 = O cumprimento dos deveres de assiduidade ¢ pontualidade, bem como do periodo
normat de trabalho, € verificado por um sistema de registo manual.

3 — O registo de ponto deve efectuar-se no inicio e no termo da cada periodo de
trabalho.

4 — A falta de registo de ponto, & entrada ou 2 saida, faz presumir a auséncia do
funciondrio ou agente desde o filtimo registo efectuado.

5 — Findo o més, o computo do tempo por cada funciondrio serd calculado pelos
servigos administrativos, que darfio conhecimento ao Presidente da Junta.

=P



Fam !

.

SECCAO II
Horario de Trabalho

Artigo 5.°
Periodo de Funcionamento

I = O periodo normal de funcionamento dos servicos administrativos inicia-se as 9h ¢
termina as 17h, de segunda-feira a sexta-feira.

2 = O periodo de atendimento normal decorre das 9h as 16h.
3 — O periodo normal de funcionamento dos servigos externos inicia-se as 8h e termina
as 16h, de segunda-feira a sexta-feira.

Artigo 6.°

Dias de descanso semanal

Considera-se para todos os efeitos, o Domingo como dia de descanso semanal e o
Sdbado como dia de descanso complementar.

Artigo 7.°

Modalidade de horirio

A modalidade normal de hordrio de trabalho € a de hordrio rigido.

SUBSECCAO I
Outras modalidades de horirios

Artigo 8.°
Jornada Continua

I — A jornada continua consiste na prestacio ininterrupta de trabalho, salvo num
periodo de descanso de trinta minutos, que, para todos os efeitos, se considera tempo de
trabalho.

2 — A jornada continua deve ocupar, predominantemente, um dos periodos do dia ¢
determinar uma redugdo do periodo normal de trabalho didrio nunca superior a uma
hora, considerando-se 6h de trabalho efectivo,

3 — A redugio referida no ndmero anterior inclui o periodo de repouso previsto no n.°1
deste artigo.

4 — A pritica desta modalidade de hordrio € restrita ao pessoal autorizado, pelo
Executivo da Junta de Freguesia , através de deliberagio em acta.
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Artigo 9.°
Hordrio Rigido

| — No hordrio rigido a prestagdo de trabalho reparte-se por dois periodos didrios, com
horas de entrada e de saida fixas idénticas, separados por intervalo de descanso.

2 - O horirio rigido para os servigos administrativos, decorre entre as 9h e as 13,00h, no
periodo da manha, e entre as 14h e as 17,00h, no periodo da tarde.

3 - O horirio rigido para os servigos externos, decorre entre as 8h e as 12h, no periodo
da manhd, e entre as 13h e as 16h no perfodo da tarde.
SECCAO I
Disposi¢oes Finais

Artigo 10.°
Regime Supletivo

Em tudo o que ndo estiver expressamente previsto neste regulamento aplica-se o
disposto na Lei n.° 59/2008 de 11 de Setembro.

Artigo 11.°

O presente regulamento entra em vigor no dia 01/01/2018, apés a sua afixacio no
edificio da sede da Junta de Freguesia e publicagio na pégina da internet.

Aprovado pela Junta de Freguesia de Redondo, em 28/11/2017.
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O Secretgrio: /
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Aprovado pela Assembleia de Freguesia de Redondo, em 14/42/2017.
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